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Anno scolastico 2023 | 2024 
 

Pianificazione del lavoro della: 
 

FUNZIONE STRUMENTALE: Area 2 - Sostegno al lavoro docente: Team per l’innovazione Digitale 

Componenti 

Docente Plesso 

Figuccio Bartolomeo Scuola secondaria di primo grado 4 giugno 1859 - 
Magenta | Pontevecchio 

 
 
Compiti \ obiettivi programmati Verifica finale 

TEAM PER L’INNOVAZIONE DIGITALE 
- Aggiornamenti/Corsi inerenti alla funzione 

assegnata. 
- Utilizzo metodologie didattiche innovative per 

lo sviluppo delle competenze digitali. 
- Organizzazione e/o partecipazione ad eventi 

inerenti allo sviluppo del pensiero 
computazionale. 

 

SUPPORTO AL DIRIGENTE SCOLASTICO PER 
GLI SCRUTINI INTERMEDI E FINALI DELLA 
SCUOLA SECONDARIA 

- Predisposizione di modelli digitali per le 
operazioni di scrutinio (tabelle propedeutiche 
alle operazioni di scrutinio finale. 

- Creazione e condivisione di documenti con i 
docenti (scuola secondaria di primo grado - 
plesso Magenta e Pontevecchio). 

- Predisposizione, organizzazione e 
assistenza durante lo svolgimento degli 
scrutini intermedi e finali della scuola 
secondaria di primo grado. 

- Assistenza ai docenti nelle operazioni e 
procedure di scrutinio. 

- Catalogazione digitale dei tabelloni dei voti e 
dei verbali degli scrutini finali e condivisione 
con gli uffici di segreteria. 

 
 
SUPPORTO AL DIRIGENTE SCOLASTICO PER 
LE PROVE INVALSI ON-LINE 

- Sopralluogo e controllo, nei laboratori 
individuati per la prova Invalsi on-line della 
scuola secondaria, dei dispositivi da 
utilizzare (presenza di software, velocità di 
navigazione). 

- Predisposizione, organizzazione e 
assistenza durante lo svolgimento delle 

 



 

 

prove INVALSI on-line della scuola 
secondaria di primo grado. 

 
 
ORARIO SCUOLA SECONDARIA 

- Individuazione criteri, vincoli e modalità utili 
per la stesura dell’orario scolastico (servizio 
in più scuole, spezzoni, part-time, IRC, 
utilizzo di spazi comuni del plesso - 
palestra, laboratorio - numero di ore buche, 
numero di ore per singola giornata, 
alternanza di materie nello stesso giorno). 

- Formulazione orari provvisori e definitivi. 
 
 
COORDINATORE CONSIGLIO DI CLASSE 

- Presiedere in vece del Dirigente Scolastico 
ai Consigli della classe 1G della scuola 
secondaria di primo grado 4 giugno 1859. 

- Gestione attività didattiche, progettuali e 
laboratoriali. 

 
 
TUTOR DOCENTI ANNO DI PROVA 

- Supporto e collaborazione all’insegnante 
nell’anno di prova-formazione. 

 
 
Magenta, 19 ottobre 2023 La Funzione Strumentale 
  

 


